




Die Umschulung bei GALB
Ablauf der Umschulung
Rechtsanwaltsfachangestellte*r ist ein anerkannter 
Ausbildungsberuf in Deutschland und dauert regulär  
3 Jahre. GALB bietet die Umschulung 2jährig an.  
Der theoretische Unterricht findet an 3 Wochentagen 
statt, die Praxisphase an 2 Tagen im Praxisbetrieb  
(also in der Anwaltskanzlei).  

Inhalte der Umschulung
orientiert an der ReNoPat-Ausbildungsverordnung:

• Beruf und Ausbildungsbetrieb präsentieren
• Arbeitsabläufe im Team organisieren
• Schuldrechtliche Regelungen bei der Vorbereitung 

und Abwicklung von Verträgen anwenden
• Ansprüche außergerichtlich geltend machen
• Aufgaben im Personalbereich wahrnehmen
• Geschäftsprozesse erfassen, kontrollieren und  

bewerten
• Wirtschaftliche Einflüsse auf betriebliche Entschei

dungen beurteilen
• Sachenrechtliche Regelungen bei der Auftrags-

bearbeitung anwenden
• Aufgaben im gerichtlichen Mahnwesen selbstständig 

bearbeiten
• Das zivilrechtliche Mandat im erstinstanzlichen  

Verfahren bearbeiten
• Rechtsbehelfs- und Rechtsmittelverfahren begleiten
• Vorgänge in der Zwangsvollstreckung bearbeiten
• In familien- und erbrechtlichen Angelegenheiten  

tätig werden
• Besondere Verfahren bearbeiten

Abschluss der Umschulung
Die Abschlussprüfung wird von der Rechtsanwaltskam
mer Berlin durchgeführt. Mit bestandener Prüfung sind 
Sie ausgebildete*r Rechtsanwaltsfachangestellte*r.








